
دليلك لإضافة خدمتك على المنصة خطوة بخطوة



1. إضافة خدمة جديدة
من أهم المراحل في طريقك إلى البيع على Brooder369 وهي )إضافة خدمة جديدة( بعد أن حددت مهاراتك وقررت نوعية الخدمات التي 

يمكنك تقديمها بكفاءة.

عنوان الخدمة

اكتب عنوانًا واضحًا ومختصرًا يعبر عن 

خدمتك

لا تستخدم رموزًا أو كلمات مثل: 
حصريًا، لأول مرة

لا تدمج أكثر من خدمة في عنوان واحد 
)مثال خاطئ: كتابة مقالات وترجمة(

⬅ اضغط )لوحة التحكم( كما هو موضح بالصورة أدناه:

⬅ أسفل الصفحة سيظهر لك خيار أضف خدمة جديدة قم بالضغط عليها سينقلك الى صفحة )إضافة خدمة جديدة( كما هو موضح 
بالصور أدناه:



وصف الخدمة والتصنيف والمستحقات

1

وصف الخدمة

ا مميزًا يعبر عن خدمتك، ويوضح بالتفصيل حجم العمل الذي ستقدمه للمشتري مقابل سعر الخدمة، فضلًا  ️✍ أضف وصفً
عن مميزات هذا العمل، وأشر إلى خبراتك

✅ استخدم لغة سليمة وتجنب الأخطاء الإملائية قدر الإمكان
�� لا يسمح بإضافة وسيلة للتواصل وروابط في وصف الخدمة حسب سياسة المنصة.

�� ننصحك عند كتابة الوصف استخدام الكلمات المفتاحية الرائجة ذات الصلة بمجالك بإمكانك إضافة كلمات مفتاحيه من 
عندك لتتمكن من الظهور أمام العملاء من خلال محركات البحث، أو عند البحث داخل المنصة نفسه.

2
التصنيف:

حدد تصنيف الخدمة الرئيسي والفرعي بدقة، لمساعدة العملاء على الوصول إليك من خلال البحث.

3
مستحقاتك:

حدد السعر الذي تراه مناسبًا لحجم العمل الذي تقدمه، انتبه وأنت تحدد حجم العمل منذ البداية، ليكون مناسبًا للسعر الذي 

يُتاح لك إضافته.



تفاصيل الخدمة

نواصل هنا توضيح الخطوات الأساسية لتحديد تفاصيل خدمتك لضمان وضوحها وجاذبيتها للمشترين.

مدة التسليم

حدد مدة تسليم كافية لك، تضمن إنجاز 

العمل بكفاءة، وضع في حسبانك بعض 

الطوارئ التي قد تواجهك.

معلومات إضافية )اختياري(

اطلب بأسلوب لطيف من المشتري 

المعلومات أو الملفات التي تلزمك 

لتنفيذ الخدمة، واعرض عليه التواصل 

معك لإجابة استفساراته.

الكلمات المفتاحية

أضف الكلمات المفتاحية ذات الصلة 

بالخدمة التي تقدمها، لتسهيل وصول 

المشترين إليك، مثل: كتابة مقالات، 

التدقيق اللغوي.



2. ترقيات الخدمات )اختياري(
أما إذا أردت إضافة ترقية لخدمتك، فهي خطوة تتيح لك تقديم ميزات إضافية أو مضاعفة حجم العمل مقابل مضاعفة الأرباح، بدلًا من 

اضطرار العميل إلى طلب الخدمة أكثر من مرة.

الترقية اختيارية حسب حاجة المشتري، ويمكنك اقتراحها عليه.

مكن أن تتخذ الترقيات أكثر من صورة، مثل:

�� زيادة حجم العمل مقابل زيادة السعر
️�� إضافة خصم للعروض الكبيرة

⚡ تقليص مدة تنفيذ العمل
✨ تقديم ميزات إضافية )مثل: إضافة صور، تحليل الكلمات المفتاحية(



3. معرض أعمال الخدمة
أضف صورة بسيطة وذات جودة بمقاس 470×800 بكسل تعبر عن الخدمة. يمكنك تصميمها ببرامج مثل PicsArt أو Canva، أو طلبها من 

أحد المصممين، مع تجنب الرموز وأرقام الهواتف والبريد الإلكتروني.

عند إضافة الصور اتبع التعليمات كما هو موضح:

الصورة الأولى: صورة تعبر عن الخدمة أو المهارة التي تقدمها.

الصورة الثانية: صورة من أعمالك السابقة تعكس مهاراتك.

الصورة الثالثة: اختيارية، ويفضل أن تكون شهادة العمل الحر لإضافة موثوقية، ويمكنك من فتح حساب بنكي تجاري وإذا أردت الحصول 

عليها بإمكانك الضغط على رابط منصة العمل الحر.

صورة صفحة معرض أعمال الخدمة

https://www.bing.com/videos/riverview/relatedvideo?q=%D9%81%D8%AA%D8%AD%20%D8%AD%D8%B3%D8%A7%D8%A8%20%D8%A8%D9%86%D9%83%D9%8A%20%D8%AA%D8%AC%D8%A7%D8%B1%D9%8A%20%D9%84%D9%84%D8%B9%D9%85%D9%84%20%D8%A7%D9%84%D8%AD%D8%B1&mid=5C52E70C6F1400017F6B5C52E70C6F1400017F6B&ajaxhist=0
https://freelance.sa/home


4. تعديل بيانات الخدمة
هكذا تكون انتهيت من خطوات إضافة الخدمة الأساسية مع الترقيات إن رغبت، انتظر مراجعتها من فريق Brooder369 للتحقق من 

موافقتها للشروط، لإدراجها في خدمات المنصة، أما إذا رُفضت الخدمة فسوف يصلك إشعار بسبب الرفض، حتى تُجري التعديلات اللازمة.

بإمكانك التعديل على بيانات الخدمة في مرحلة قيد المراجعة كما يمكنك التعديل على الخدمات في أي وقت لكن سيتطلب الأمر مراجعة 

الإدارة

]صورة صفحة تعديل بيانات الخدمة[


